       UCHWAŁA  Nr  XI/70/07



Rady Miejskiej w Szklarskiej Porębie
z dnia 28 czerwca 2007 roku

w sprawie: procedury uchwalania budżetu oraz rodzajów i szczegółowości materiałów  informacyjnych towarzyszących projektowi.


Na podstawie art.53 ust.1 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorządzie gminnym   (t. j. Dz. U. z 2001r. nr 142, poz. 1591 ze  zm.)

Rada Miejska  uchwala ,  co następuje:

§ 1

1.Kierownicy referatów Urzędu Miejskiego w Szklarskiej Porębie,  oraz kierownicy jednostek budżetowych zobowiązani są do sporządzenia propozycji do projektów planów finansowych wg wzorów określonych w załączniku  nr 1 i nr 2 do uchwały.

2. Kierownicy zakładów budżetowych zobowiązani są do sporządzenia propozycji do projektów planów finansowych wg wzoru określonego w załączniku nr 3 do uchwały.

3. Kierownicy samorządowych instytucji kultury oraz dysponenci rachunku dochodów własnych i funduszy celowych zobowiązani są do sporządzenia propozycji do projektów planów finansowych wg wzoru określonego w załączniku nr 4 do uchwały,.

4. Kierownicy referatów Urzędu Miejskiego oraz wszystkich jednostek organizacyjnych, w zależności od potrzeb, sporządzają wieloletnie programy inwestycyjne, które powinny obejmować:

    1/ nazwę programu, jego cel i zadania z wyodrębnieniem wydatków na jego finansowanie,

    2/ jednostkę organizacyjną wykonującą program lub koordynującą jego wykonanie,

    3/ okres realizacji programu,

    4/ wielkość nakładów na realizację zadania w roku budżetowym oraz w kolejnych 
         latach realizacji projektu.
5. Wraz z materiałami, o których mowa powyżej, osoby odpowiedzialne za ich złożenie 
 zobowiązane są przedstawić dokładne uzasadnienie .

§ 2

Termin składania propozycji projektów planów finansowych ustala się na dzień 
30 września
§ 3
 Materiały do projektu budżetu gminy, o których mowa w § 1, opracowane są na podstawie:

1/
stawek podatkowych, opłat i cen obowiązujących w roku poprzedzającym rok budżetowy z uwzględnieniem zmian wchodzących w życie z dniem 1 stycznia 
    roku budżetowego,

2/
prognozy wzrostu cen w roku budżetowym,

3/
przewidywanego planu zatrudnienia na koniec roku poprzedzającego rok budżetowy i w roku budżetowym (z uwzględnieniem ewentualnych zmian),

4/
wynagrodzenia obowiązujących w roku poprzedzającym rok budżetowy i planowanego wskaźnika wzrostu w roku budżetowym.

§ 4 

Radni, Komisje Rady Miejskiej , mieszkańcy składają Burmistrzowi Szklarskiej Poręby wnioski do projektu budżetu w nieprzekraczalnym terminie do dnia   30 września  roku poprzedzającego rok budżetowy .
§ 5
Skarbnik Miasta w oparciu o przedłożone materiały i wnioski, a także obliczone kwoty dochodów własnych gminy, projektów dotacji celowych na realizację zadań własnych i zleconych z zakresu administracji rządowej, subwencji z budżetu państwa a także projektów dotacji na realizację zadań przyjętych do realizacji w drodze porozumień, opracowuje zbiorcze zestawienie dochodów i wydatków do projektu budżetu. 

§ 6
1. Burmistrz Szklarskiej Poręby biorąc pod uwagę : wnioski podmiotów wymienionych w 
     § 4 , zasady ustawy o finansach publicznych i materiały przygotowane przez Skarbnika , przygotowuje projekt uchwały budżetowej wraz z objaśnieniami,  prognozę łącznej kwoty długu na koniec roku budżetowego i lata następne, wynikającej z planowanych i zaciągniętych zobowiązań oraz informacją o stanie mienia komunalnego.

2. Objaśnienia do projektu uchwały budżetowej zawierają:
       1/  prognozowane dochody według ważniejszych źródeł

       2/  podział wydatków budżetowych według działów z uwzględnieniem  wydatków  

         majątkowych  i bieżących,

       3/ wyszczególnienie z wydatków bieżących wydatków przeznaczonych na  

          wynagrodzenia i   pochodne od wynagrodzeń,

      4/  zakres i wielkość udzielanych dotacji,


      5/  rodzaje dochodów i wydatków gromadzonych na rachunkach dochodów własnych,

   
6/  zadania przyjęte do realizacji ze środków funduszy celowych,

  
3. Burmistrz  podaje projekt uchwały budżetowej do publicznej wiadomości poprzez  ogłoszenie  w  BIP – e. 
§ 7
1. Przewodniczący Rady po otrzymaniu projektu budżetu niezwłocznie rozsyła go do 
   radnych.

2. Po otrzymaniu projektu budżetu komisje Rady Miejskiej przystępują do pracy, która kończy się wydaniem opinii.

3. Komisja Rady Miejskiej może wskazać na konieczność dokonania zmiany w opiniowanym przez siebie projekcie budżetu, wskazując nowe zadania, jednakże zobowiązana jest wskazać źródło ich sfinansowania.

4. Opinie i wnioski komisji Rady Miejskiej Przewodniczący przedkłada Burmistrzowi na co najmniej 10 dni  przed planowanym terminem sesji.  
5. Wniosek w sprawie dokonania zmian w projekcie przed jego wniesieniem pod obrady sesji wymaga pisemnej opinii Burmistrza.

6. Bez zgody Burmistrza, Rada Miejska nie może dokonać zmian w projekcie uchwały budżetowej, powodujących zmniejszenie dochodów lub zwiększenie wydatków i jednocześnie zwiększenie deficytu budżetu gminy. 

§ 8
Porządek sesji budżetowej powinien zawierać następujące punkty:

1. Odczytanie projektu uchwały budżetowej,

2. Odczytanie opinii składu orzekającego regionalnej izbie obrachunkowej o projekcie uchwały budżetowej,

3. Odczytanie opinii i wniosków komisji przez jej przewodniczących,

4. Odczytanie stanowiska Burmistrza do opinii i wniosków poszczególnych komisji,

5. Dyskusja nad nie uzgodnionymi wnioskami komisji,

6. Głosowanie każdego wniosku osobno,

7. Głosowanie całej uchwały budżetowej.

§ 9
Tracą moc:

- uchwała nr XX/283/2000 Rady Miejskiej Szklarskiej Poręby z dnia 8 listopada 2000 roku w sprawie procedury ustalania budżetu Gminy oraz rodzaju i szczegółowości materiałów informacyjnych towarzyszących projektowi budżetu.

§ 10

Wykonanie uchwały powierza się Burmistrzowi Szklarskiej Poręby
§ 11

Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.

                                                                                                                   Zał . nr 1 do Uchwały nr   XI/70/07

     Rady Miejskiej w  Szklarskiej Porębie
                                                                                                     z dnia 28 czerwca 2007 r.     
PLAN JEDNOSTKOWY DOCHODÓW I WYDATKÓW

 BUDŻETOWYCH NA ROK ………...    

	Dział …………                                                         ……………………..                                             ……………………………           
                                                                                                            województwa                                                    gmina – miasto 

Rozdział …………                                                                                            ...................................................................

                                                                                                                                                    nazwa i adres jednostki



	Poz.
	Nazwa
	Przewidywane wykonanie           za …….. r.
	Projekt planu 

na ……. r.
	Wskaźnik

(4 : 3)

	1
	2
	3
	4
	5

	A

	I.
	Wskaźniki  budżetowe
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	II.
	Zatrudnienie ( etaty ) ogółem.
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	B

	Paragraf
	Rozdział : 
	
	
	

	I.
	Wydatki  bieżące ogółem 
	
	
	

	
	w tym:
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Paragraf
	Rozdział : 
	
	
	

	II.
	Wydatki majątkowe ogółem, w tym;
	
	
	

	
	wydatki inwestycyjne jedn. budżet.
	
	
	

	
	wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budżetowych
	
	
	

	
	wydatki na zakup i objęcie akcji oraz wniesienie  wkładów do spółek prawa handlowego
	
	
	

	C

	Dział ……..  Rozdział  :

	III.
	Dochody ogółem w tym :
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	 bieżące 
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	 majątkowe
	
	
	

	
	
	
	
	


	D

Uzasadnienie planu wydatków – dochodów 



	I.   Wydatki 
II        Dochody
	


Szklarska Poręba, dnia …………………….




.................................................................

                                                                         (podpis i pieczęć jednostki sporządzającej
	Referat.............................................. zatwierdza plan jednostkowy … …. .......................................................... w tym 

a) wydatki bieżące ogółem w kwocie .................................... słownie .............................................................................

.............................................................................................................................................................................................

b) wydatki majątkowe ogółem  w kwocie ........................................słownie..................................................................... .............................................................................................................................................................................................

c) dochody ogółem w kwocie .............................................. słownie ................................................................................

.............................................................................................................................................................................................

 ...............................................................                                                                 .........................................................

                     (miejscowość  i  data)                                                                                                          (pieczęć i podpis organu zatwierdzającego)
                                                              


                                                                             Zał. nr 2 do Uchwały nr XI/70/07
                                                                                           Rady Miejskiej W Szklarskiej Porębie

                                                                                                                         z dnia 28 czerwca 2007 r.
TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA 

I FUNDUSZU PŁAC NA ………..ROK

 Wynagrodzenia osobowe

	........................................................................

województwo

……………………………

gmina – miasto – dzielnica


	..........................................................................

nazwa i adres jednostki

Dział …..                 rozdział ………..

	Wyszczególnienie

(grup pracowników, świadczenia pieniężne wypłacane pracownikom) 


	Grupa uposażenia
	Zatrudnienie 
	Wynagrodzenia w złotych

	
	
	
	Za okres
	Rocznie 

	
	
	etaty/

godziny
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	                                                   Razem :


	

	Fundusz premiowy 
	

	Fundusz nagród 
	

	Razem:
	

	Dodatkowe wynagrodzenie roczne : 


	

	Nagrody jubileuszowe
	

	                                       Ogółem wynagrodzenia :
	


Szklarska Poręba, dnia ……………                                                                                                                                                                                                                                                             

                                                                                               ………………………………

                                                           Pieczęć i podpis sporządzającego




Zał. nr 3 do Uchwały  nr XI/70/07









Rady Miejskiej w Szklarskiej Porębie








z dnia  28 czerwca 2007 r.





……………………….

………………………………………………

województwo



miasto-- gmina     

PLAN FINANSOWY ZAKŁADU BUDŻETOWEGO NA………ROK

Rozdział ……………………………………………..

……………………………………………………….



      (nazwa zakładu)

…………………………………………………………….


   (nazwa i adres jednostki sporządzającej)











             w jednostkach (w złotych)

	LP.
	Nazwa
	Przewidywane wykonanie za ……… r.
	Plan na ………. r
	Wskaźnik (4 : 3 )

	1
	2
	3
	4
	5

	               A

	1.
	Wskaźniki  budżetowe
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.
	Zatrudnienie ( etaty) ogółem
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	         B                                                                                                              w złotych

	Para-

graf
	I. Stan funduszu obrotowego na początek roku
	
	
	

	
	II. Zwiększenie funduszu
	
	
	

	
	III. Przychody ogółem
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Suma (I+II+III)
	
	
	

	Para-

graf
	Nazwa
	Przewidywane wykonanie za …….…… r.
	Plan na ………. r
	Wskaźnik 

(4 :3)

	1
	2
	3
	4
	5

	               C

	
	IV. Rozchody ogółem
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	V. Zmniejszenie funduszu
	
	
	

	
	VI. Stan funduszu obrotowego na koniec roku
	
	
	

	
	Suma (IV +V +VI)
	
	
	

	Uzasadnienie przychodów - rozchodów

	               D

	 I . Przychody

II. Rozchody


	

	c.d. kalkulacji rozchodów

	
	


…………………………………………………..




                  

                                                                                              ………………………………………………………

           (miejscowość i data)






(podpis i pieczęć jednostki sporządzającej)
…………………………………………………..




                  

                                                                                             ………………………………………………………

           (miejscowość i data)






(podpis i pieczęć organu zatwierdzającego)







Załącznik nr 4 do uchwały nr  XI/70/07       






Rady Miejskiej w Szklarskiej Porębie 







z dnia  28 czerwca 2007 r.   
PLAN  PRZYCHODÓW  I  WYDATKÓW   …………………… NA ….  ROK

	Dz.
	Rozdz.
	§
	Wyszczególnienie
	Kwota

	1
	2
	3
	4
	6

	                                           Stan środków na dzień 01.01. …. r.      

	I
	Przychody ogółem

w tym:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	II
	Wydatki ogółem

w tym:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	                            Stan środków na dzień 31.12. … r. 


……………………………….


………….………………………….

         (miejscowość i data)




  (podpis i pieczęć jednostki sporządzającej)
